
 

  
 

 
Datenbankverwaltung mit Access - Grundkurs 

 
Bei Access handelt es sich um eine relationale Datenbank, welche die Vorzüge von Windows vereinigt. Sie 
ermöglicht es Ihnen, einfache und professionelle Datenbanken zu erstellen. Die Datenbankobjekte, Tabellen, 
Abfragen, Formulare und Berichte werden jeweils im Dialog erstellt. Dabei werden Sie bei Access Schritt für 
Schritt durch die Erstellung dieser Objekte geführt, so dass Sie ohne große Vorkenntnisse sofort einfache 
Datenbankanwendungen interaktiv erstellen können. 
 
Zielgruppe: Jeder, der sich in ein Datenbanksystem einarbeiten will und größere Daten-

bestände zu verwalten hat. 
  
Voraussetzungen: Grundkenntnisse mit der Benutzeroberfläche Windows.  

 
2-Tagesseminar jeweils von 09:00 bis 16:30 Uhr (16 U.-Std.) 
  
Inhalte: 

◼ Kurzeinführung in Windows  

◼ Konzept einer relationalen Datenbank  

◼ Erstellen von Tabellen:  
Anlegen, Ändern und Bearbeiten von Datensätzen;  
Überblick über die Feldeigenschaften 

◼ Erstellen von Abfragen:  
Formulierung von Kriterien,   

◼ Beziehungen zwischen mehreren Tabellen  

◼ Systemanalyse:  
Auftragsbearbeitung, Seminarverwaltung, Verkauf 

◼ Erstellen von Formularen: 
Eingabemasken entwerfen 

◼ Erstellen von Berichten:  
Gruppenauswertungen  

  
  
  
  

 

  


